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承办单位（签章）：                      年   月   日
	议题名称
	


	议题会商、论证情况
	




	决策时间要求
	
（请注明是否急件、截止日期等信息）

	材料准备情况
	（ ）份
	1.（材料名称）
2.（材料名称）
3.……

	建议列席部门
	



	分管校领导意见
	


（经校务会审议通过后的议题由校长签字，并附校务会纪要）

	书记意见
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